
GUIDE DECLARATION 
ANNUELLE DES 

EFFECTIFS

SUR L’ESPACE ADHERENT



CONNEXION A VOTRE ESPACE 
 
Pour vous connecter à votre espace adhérent, vous devez dans un premier temps accéder au site de 
l’ASTBTP 13 : https://www.astbtp13.fr/ 
 

 
• Cliquez sur : 

 
 

• Une nouvelle fenêtre s’affiche : 

 
Saisissez votre numéro adhérent ainsi que le mot de passe que nos équipes vous ont communiqué. 
 

Lors de votre première connexion, il vous sera demandé de modifier votre mot de passe afin 
d’assurer une totale confidentialité. 

https://www.astbtp13.fr/


 

PAGE D’ACCUEIL DE VOTRE ESPACE 
 
A travers votre espace, vous retrouverez l’ensemble des informations financières et administratives 
concernant votre entreprise. 
 
Une fois connecté, une nouvelle page d’accueil s’affiche, ainsi que plusieurs onglets sur le côté gauche 
de votre écran : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ACCUEIL 

VOS INFORMATIONS 

VOS CONTACTS 

VOS SALARIÉS 

VOS FACTURES ET VOTRE ÉCHÉANCIER 

VOS DÉCLARATIONS 

VOS RENDEZ-VOUS 



 

VOS DECLARATIONS 
 

Retrouvez ici l’ensemble de vos déclarations de cotisations, d’effectifs… 
 
Par le biais d’un code couleur, vous serez informés en temps réel du traitement de chacune de vos 
déclarations. 
 
 
 
Page d’accueil de la déclaration d’effectif : 

 
 

 

Déclaration à faire durant la période définie par le service. 

Pour démarrer votre déclaration cliquez sur le stylet  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 1  Les données administratives de l’entreprise : 

Un clic sur le stylet  permet de modifier ou compléter certaines données administratives. 

Pour continuer votre déclaration cliquez sur  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 2  La déclaration des déterminants de suivi présents dans l’entreprise : 

Pour continuer votre déclaration cliquez sur  
 

 

 

 3  La liste des salariés : 

A cette étape, il est possible de mettre à jour la situation de vos salariés. 
Pour continuer votre déclaration cliquez sur  

 



 

4  Affectations des déterminants : 

Cette étape permet de revalider l’ensemble des catégories des salariés en contrôlant les déterminants 
de suivi affecté à chacun de vos salariés. 

Seuls les déterminants sélectionnés à l’étape  2  apparaissent sur cette page. 

Pour continuer votre déclaration cliquez sur  

 

 

5  Estimatif de votre cotisation : 

En fonction de votre déclaration d’effectif, cet écran calcule le montant estimé de votre cotisation. 

 

Indiquez le mode de règlement. 

Pour continuer votre déclaration cliquez sur  

 



 

 6  Validation de votre déclaration : 

Confirmez votre déclaration et les règles relatives au RGPD. 
Indiquez le nom et le mail du déclarant. 
Cliquez sur  

 

 

 

La fenêtre suivante confirme la validation de la déclaration. 

 

 

 

 

Le menu  sera accessible après validation de votre déclaration par le service. 


